
蒙城县司法局权责清单其他权力分表
序号 事项名称 事项类型 子项名称 实  施  依  据 责任事项 追责情形 备注

5
公证机构设立、变

更登记核准
 其他权力

1、《中华人民共和国公证法》第九条：“设立公证机构，由所在地的
司法行政部门报省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门按照规定程
序批准后，颁发公证机构执业证书。”
2、《安徽省公证条例》第八条：公证机构的设立、变更，由所在地的
司法行政部门报省人民政府司法行政部门批准。 
公证机构的执业区域，由省人民政府司法行政部门在批准设立或者变更
公证机构时予以核定。 
3、《公证机构执业管理办法》第十六条：“公证机构变更名称、办公
场所，根据当地公证机构设置调整方案予以分立、合并或者变更执业区
域的，应当由所在地司法行政机关审核后，逐级报省、自治区、直辖市
司法行政机关办理变更核准手续。核准变更的，应当报司法部备案。 公
证机构变更负责人的，经所在地司法行政机关核准后，逐级报省、自治
区、直辖市司法行政机关备案。”

1、受理阶段责任：受理提交的申请材料；对
申请材料进行形式审查，一次性告知补正材
料。
2、审查阶段责任：材料审核（材料的真实性
、合法性审查）；提出初审意见。
3 研究决定阶段责任：作出准予受理或不予受
理的决定（不予受理的说明理由）。
4、上报审批阶段责任：按程序提出审查意见
书，报省厅审批。
5、事后监管责任：对公证员的执业活动实施
日常监督管理，对检查发现的问题，责令改
正；对当事人的投诉，及时进行调查。
6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

"因不履行或不正确履行行政职
责，有下列情形的，行政机关及
其工作人员应当承担相应责任：
1、对符合法定条件的申请不予
受理或不符合法定条件的申请给
予受理的；
2、对不符合法定条件的申请作
出准予报审决定的；                                    
3、擅自增设、变更公证机构设
立、变更登记核准程序或条件
的；                         4、监管不力
、玩忽职守或怠于履行职责的；
5、在实施过程中滥用职权、徇
私舞弊或者发生腐败行为的； 
6、其他违反法律法规规章文件
规定的行为。"

6 公证员免职报审 其他权力

1、《中华人民共和国公证法》第二十四条：“公证员有下列情形之一
的，由所在地的司法行政部门报省、自治区、直辖市人民政府司法行政
部门提请国务院司法行政部门予以免职：（一）丧失中华人民共和国国
籍的；（二）年满六十五周岁或者因健康原因不能继续履行职务的；
（三）自愿辞去公证员职务的；（四）被吊销公证员执业证书的。”
2、《公证员执业管理办法》第十六条：“公证员有下列情形之一的，
由所在地司法行政机关自确定该情形发生之日起三十日内，报告省、自
治区、直辖市司法行政机关，由其提请司法部予以免职：（一）丧失中
华人民共和国国籍的；（二）年满六十五周岁或者因健康原因不能继续
履行职务的；（三）自愿辞去公证员职务的。被吊销公证员执业证书
的，由省、自治区、直辖市司法行政机关直接提请司法部予以免职。提
请免职，应当提交公证员免职报审表和符合法定免职事由的相关证明材
料。司法部应当自收到提请免职材料之日起二十日内，制作并下达公证
员免职决定。” 

1、受理阶段责任：受理提交的申请材料；对
申请材料进行形式审查，一次性告知补正材
料。
2、审查阶段责任：材料审核（材料的真实性
、合法性审查）；提出初审意见。
3 研究决定阶段责任：作出准予受理或不予受
理的决定（不予受理的说明理由）。
4、上报审批阶段责任：按程序提出审查意见
书，报省厅审批。
5、事后监管责任：对公证员的执业活动实施
日常监督管理，对检查发现的问题，责令改
正；对当事人的投诉，及时进行调查。
6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

"因不履行或不正确履行行政职
责，有下列情形的，行政机关及
其工作人员应当承担相应责任：
1、对符合法定条件的申请不予
受理或不符合法定条件的申请给
予受理的；
2、对不符合法定条件的申请作
出准予报审决定的；                                    
3、擅自增设、变更公证机构设
立、变更登记核准程序或条件
的；                         4、监管不力
、玩忽职守或怠于履行职责的；
5、在实施过程中滥用职权、徇
私舞弊或者发生腐败行为的； 
6、其他违反法律法规规章文件
规定的行为。"



7
律师事务所年度检

查考核
其他权力

1．《律师法》（主席令76号 2017年颁布） 第二十四条　律师事务所应
当于每年的年度考核后，向设区的市级或者直辖市的区人民政府司法行
政部门提交本所的年度执业情况报告和律师执业考核结果。
2．《律师事务所年度检查考核办法》（司法部令第121号）第十六条律
师事务所接受年度检查考核，应当在完成对本所律师执业年度考核和本
所执业、管理情况总结后，依据本办法规定的检查考核内容，按照规定
时间，向所在地的县级司法行政机关报送本所上一年度执业情况报告和
对本所律师执业年度考核的情况。
第十七条县级司法行政机关应当在规定的时间内完成审查，出具初审意
见和考核等次评定建议，连同律师事务所报送的材料，一并报设区的市
级司法行政机关。
第十九条 设区的市级司法行政机关收到县级司法行政机关报送的律师事
务所的材料和初审意见后，应当依照本办法规定的考核内容和考核标
准，对律师事务所上一年度的执业和管理情况进行审查……根据审查结
果，为律师事务所评定考核等次。

1、受理阶段责任：受理提交的申请材料；对
申请材料进行形式审查，一次性告知补正材
料。
2、审查阶段责任：材料审核（材料的真实性
、合法性审查）；提出初审意见。
3 研究决定阶段责任：作出准予受理或不予受
理的决定（不予受理的说明理由）。
4、上报审批阶段责任：按程序提出审查意见
书，报省厅审批。
5、事后监管责任：对律师事务所和律师的执
业活动实施日常监督管理，对检查发现的问
题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行
调查。
6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

因不履行或不正确履行行政职
责，有下列情形的，行政机关及
相关工作人员应承担相应责任：
1、对符合法定条件的行政许可
申请不予受理的；
2、对符合法定条件的申请人不
予转报或者不在法定期限内作出
转报决定的；
3、不依法履行监督职责或者监
督不力的；
4、违反法定程序实施行政许可
的；
5、工作中玩忽职守、滥用职权
的；
6、办理许可、实施监督检查，
索取或者收受他人财物的；
7、其他违反法律法规规章文件
规定的行为。

8

对申请人不服法律
援助机构作出的不
符合法律援助条件
的通知的异议审查

其他权力

《中华人民共和国法律援助法》第四十九条　申请人、受援人对法律援
助机构不予法律援助、终止法律援助的决定有异议的，可以向设立该法
律援助机构的司法行政部门提出。司法行政部门应当自收到异议之日起
五日内进行审查，作出维持法律援助机构决定或者责令法律援助机构改
正的决定。申请人、受援人对司法行政部门维持法律援助机构决定不服
的，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。

1、受理阶段责任：受理提交的申请材料；对
申请材料进行形式审查，一次性告知补正材
料。
2、审查阶段责任：材料审核（材料的真实性
、合法性审查）；提出初审意见。
3 研究决定阶段责任：作出准予受理或不予受
理的决定（不予受理的说明理由）。
4、事后监管责任：对法律援助机构的执业实
施日常监督管理，对检查发现的问题，责令
改正；对当事人的投诉，及时进行调查。
5、其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

因不履行或不正确履行行政职
责，有下列情形的，行政机关及
相关工作人员应承担相应责任：
1、对符合法定条件的法律援助
申请不予受理的；
2、对符合法定条件的申请人不
予援助或者不在法定期限内作出
援助决定的；
3、不依法履行监督职责或者监
督不力的；
4、工作中玩忽职守、滥用职权
的；
5、办理许可、实施监督检查，
索取或者收受他人财物的；
6、其他违反法律法规规章文件
规定的行为。


